Sajomercse Kozség Onkorméanyzata Képviseld- testiiletének 3/2018.(I111.22.) dnkormanyzati rendelete
a képviseld-testiilet Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatardl

Sajomercse Kozség Onkormdanyzata képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezdéket rendeli el:

Altalanos rendelkezések

1. §
Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:
Sajomercse Kozség Onkormanyzata.
Az onkormanyzat székhelye, pontos cime Sajomercse, Pet6fi ut 27.
2. § Az donkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:

Sajomercse Kozség Onkorméanyzatanak képviselo-testiilete.

3. § Az 6nkormanyzat jelképe: a cimer és a zaszl6 amelyekr6l, valamint hasznalatuk rendjérél a
képviseld-testiilet rendeletet alkotott.

4. § Az onkormanyzatnak nincs hivatalos lapja.

5. § A telepiilési képvisel6k szama a polgarmesterrel egyiitt 5 fo. A képviselok aktualis névjegyzékét
jelen rendelet 1. fiiggeléke tartalmazza €s a jegyz6 az 6nkormanyzat hirdetétablajara fuggeszti ki.

1l Fejezet
Az énkormdnyzat feladata, hatdskére
6.§ A Sajomercse kozség Onkormanyzata ellatja a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat,
sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

7. § Az 6nkormanyzat dnként vallalt feladatot nem lat el.

7/A. § Az 6nkormanyzat allamhaztartasi szakagazati besorolasat, valamint kormanyzati funkcio
felsorolasat jelen rendelet 2. fiiggeléke tartalmazza.

8. § A képvisel6-testiilet hataskor atruhazasanak lehetoségét az atruhazas alapvetd szabalyait az Motv.
41. § (9)—(5) bekezdése tartalmazza.

9. § Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képvisel6-testiilet kizardlagos hataskdrébe tartozik
a) a helyi kéziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrol torténé lemondas,
b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.

A képviselo-testiilet miikddése



A képviselo-testiilet iiléseinek szama
10. § A képviselo-testillet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili tilést tart.
11. § (1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.
(2) A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idopontjat a képviselo-testiilet
altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1) bekezdésben

meghatarozott iilésszamtol tébb iilést is eld lehet irni.

(3) A munkatervet minden év januar 31-éig a polgarmester terjeszti el6, melyet a beérkezett javaslatok
alapjan a jegyz0 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit §ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az iilések idopontjat,

b) az adott iilésen targyalando témakat,

¢) az eloterjeszté megnevezését,

d) az elGterjesztésben esetlegesen kdzremiikddoket,

e) sziikség szerint az egyeztetési kitelezettséget.

12. § (1) Rendkiviili iilést kell dsszehivni

a) az Motv. 44 §-ban meghatarozott esetben,

b) ha a képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili tlés 6sszehivasarol dont,
¢) ha a testiileti tilés 6sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést lehet Gsszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen kiviili
esetben a képviselo-testiilet Gsszehivasara van szilkség

A képvisel6-testiileti iilések Gsszehivasa

13. § (1) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meghatarozottak
szerint, vagy rendkiviili tilés esetén hivja Ossze €s vezeti. A polgarmester akaddlyoztatasa esetén e
hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy a polgarmester és az
alpolgarmester tartos akadalvoztatisa esetében az Ugyrendi Bizottsag elndke hivja dssze a képviseld-
testiiletet, és vezeti a képviseld-testiilet ilését.

(3) A képvisel6-testiilet iilését az dnkormanyzat székhelyére kell 6sszehivni.

14. § A képviseld-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfelelé idopontra kell 6sszehivni.

15. § A képviselo-testiilet rendkiviili iiléseit a rendes iilés dsszehivasara jogosult személy hivja Ossze

16. § (1) A képviselo-testiilet rendes iilésének dsszehivasa irasos meghivo kikiildésével torténik.



(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés helyét,

b) az iilés idépontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

e) a képviselo-testiilet iilése dsszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivéhoz mellékelni kell a jegyzd altal jogszerliségi szempontbol megvizsgalt irdsos
eloterjesztéseket, mely irasos eldterjesztéseket eldterjeszthetnek a polgarmester, a telepiilési képviseld,
a bizottsag, az illetékes orszaggyilési képviseld, az illetékes jarasi hivatalvezetd, a sajomercsei
lakcimmel rendelkezé allampolgarok. Az irasos eldterjesztéseket a meghivo kikiildésének napjat
megel6z6 napig kell eljuttatni a jegyzohoz. Elkésett eloterjesztést a polgarmester a soron kdvetkezd
munkaterv szerinti iilésen kételes beterjeszteni a képviseld-testiilet részére.

(4) Az irasos elbterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszer elkészitésérol a jegyzo
gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a Kirdldi K6z6s Onkormanyzati Hivatal —
3657 Kirald Alsotelep 26. — (tovabbiakban: hivatal) targy szerinti illetékes személyeit.

(5) A meghivot és az irasos eléterjesztéseket a képviseld-testiileti tilés idopontja el6tt 3 nappal ki kell
kiildeni. A polgarmester rendkiviili esetben donthet az irasos eléterjesztés képviselo-testiileti iilés el6tti
kiosztasardl. A jegyz0 a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarol, érintettekhez valo
eljuttatasarol.

17. § (1) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseloknek,

b) a jegyzonek,

c) a nem allanddé meghivottaknak

ca) az el6terjesztoknek és

cb) akiket az {ilés dsszehivoja megjelol.

(2) A (1) bekezdés ¢) pontjaban megjelsltek szamara a meghivéban meg kell jelolni azt, illetve azokat
a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.

18. § (1) A képviselo-testiilet rendkiviili tilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonloan irasos
meghivoval €s a vonatkozo eldterjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviselo-testiileti {ilés Gsszehivasara
a) telefonon keresztiil tortén6 szébeli meghivassal,
b) elektronikus levélben (e-mailben),

¢) egyeb szobeli meghivassal.



(3) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz torténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 16. § (6) bekezdés szerinti hatarid6tol.

19. § (1) A képviselo-testiilet tilésén a képviselOk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozdsi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolodoan

a) a jegyzot,
b) az illetékes orszaggyiilési képviselot.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolodoan a
meghivottak koziil

a) az onkormanyzat intézményének vezetdjét,
b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

20. § (1) A képviselo-testiilet iilésérol a lakossag tajékoztatasaért a polgarmester felelos. A
tajékoztatas formai

a) a meghivo kifliggesztése az onkormanyzat hirdetotablajara,

b) a meghivé honlapon torténd kozzététele.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével egy idoben meg kell tenni.
A képviseld-testiilet iilésének vezetése

21. § (1) A képvisels-testiilet {ilésének vezetése soran jelentkezd feladatok:

a) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,

b) a napirend eldterjesztése, elfogadtatasa,

¢) a zart iilés tényének bejelentése,

d) napirendenként

da) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszblasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 megadasa,

db) a vita 6sszefoglalasa,

dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

dd) a rendelet tervezetek, hatarozati javaslatok szavaztatasa,

de) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszerten,

df) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,



e) a rend fenntartasa,

f) az iigyrendi kérdések szavazésra bocsatésa és a szavazas eredményének kihirdetése,
g) az idOszerl kérdésekrol tajékoztatas,

h) az iilés bezarasa,

i) tijékoztatas a kovetkezo iilés varhato idopontjardl, napirendjérol.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok koziil kotelezd az a), b), ¢), d), e), f), h) pontokban
meghatarozott feladatok.

22. § (1) A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a képvisel6knek t5bb
mint a fele, azaz 3 o jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen. A
hatarozatképtelen iilést 15 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara Gjra ossze kell hivni. Ez
esetben az eldterjesztéseket nem kell mellékelni.

23. § (1) Az iilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot tegyen
a napirendi pontok felcserélésére, 0j napirendi pontok felvételére, az elSterjesztett egyes napirendi

pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasardl a képviselo-testiilet egyszerii szotobbséggel, hatdrozathozatal nélkiil
dont.

24. § (1) A képviselo-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.
(2) A zart iilés elrendelésérél az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatarozott
esetekben szavazni nem Kkell. A testiileti iilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével

egyidejiileg hivatkozni a zart tilésre vonatkozo torvényi eldirasra.

(3) A képviselo-testiilet hatarozattal dont a zart ilés elrendelésérél a Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja
szerint meghatarozott esetekben.

(4) A zart iilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személy vesz részt. A zart iilés
tartisahoz a Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontjadhoz kapcsoléddan a polgarmester kotelezéen
meghivja az érintettet.

25. § (1) Irasos vagy sz6beli eldterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet tilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolodo
tajékoztato, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal ¢s a hatarozati javaslat.

(3) A képviselo-testiilet iilésére irasos eloterjesztést kell benytjtani, melyet a meghivoval egyiitt meg
kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetoség van szobeli eldterjesztésre is.
26. § Az eldterjesztések tartalmi elemei

a) az eloterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,



b) a téma ismertetése,

¢) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

d) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,
e) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,
f) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

27.§ (1) A napirendi pont targyalasat megelézéen szobeli kiegészitésre van lehetoség. Ennek
megtételére az elGterjeszto €s a jegyzd jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli elGterjesztést, annak az
eloterjesztéshez képest (1j informaciokat kell tartalmaznia.

28. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztéhdz a képviseldnek ¢és a meghivottnak joga
van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az iilés vezetdje foglalja Ossze, egyittal az {ilés vezetdje vagy az
el6terjeszté reagal az elhangzott észrevételekre.

29. § Az iilésvezetd a vita lezarasa utin a modosito javaslattal kiegészitett eredeti hatarozati vagy
rendelet javaslatot, elutasitott modositast kovetden az eredeti hatarozati vagy rendelet javaslatot teszi fel

szavazasra. A szavazas elott ellendrzi a testiilet hatarozatképességét.

30. § (1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli eldterjesztésben vagy a polgarmester altal a vita
osszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szdvege,

b) a végrehajtast igényld dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,

bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szivegét tartalmazza.

31. § A szavazas elott a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni.

32. § A képviselo-testiilet a dontéseit az {ilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii
tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

33. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének - legalabb 3 képviseld
- egybehangzo szavazata sziikséges az Mdotv. 50. §-ban meghatarozott tigyekben hozott dontések

esetében.

(2) Az 6nkormanyzat nem €l az Métv. 50. §-ban régzitett azon lehetoséggel, hogy a jelen szervezeti
és miikddési szabalyzatban sajat hataskdrben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld igyeket hatarozzon

meg.



4. A képviselétestiilet dontései

34. § (1) A képviselo-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviselo-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az iigyrendi kérdésekrol,

c) a képvisel6i felvilagositas-kérésrol, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasardl.

(3) A képviselo-testiilet rendeleteit, normativ hatarozatait a kozséghdzan az Onkormanyzat
hirdetétablajan kifiiggesztéssel kell kihirdetni, sajat honlapjan kdzzétenni.

35. § (1) A képviselo-testiilet a 34. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Az Gsszesitett szavazatok
szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok szamaval.

(3) A jelenlévo képviseldk egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Az onkormanyzat nem €l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetoséggel, hogy a jelen
szervezeti és mikodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti szavazast igénylo ligyeket
hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviseldt személy szerint
szolit, és a képviselo altal adott vélaszt - igen, nem, tartozkodom - a névsorban rogziti. A szavazas végén
a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell az iilés napjat,
helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott.

36. § (1) A titkos szavazas lebonyolitdsarél az Ugyrendi Bizottsdg gondoskodik.

(2) A titkos szavazas soran a képviselok szavazélapon a szamunkra megfeleld valasz (igen, nem,
tartdzkodom) eldtti négyzetbe tett X jeldléssel jelolik meg az iilés vezetdje altal feltett javaslattal
kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazdcédula, amelyen a képviselé nem, vagy egynél tobb
valaszt jelolt meg.

(3) A titkos szavazas eredményérdl kiilon jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza legalabb az
iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott, és hogy
mi lett a szavazas szamszaki eredménve. A szavazdlapokat a szavazast kdvetben a jegyzokonyv



mellékletét képezik. Az Ugyrendi Bizottsag jelen 1év minden tagja altal alairt jegyz6konyvet csatolni
kell a képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvéhez.

37. § Az iilés vezetdje a 35-36. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas eredményét,
és ennek megfeleléen megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot, vagy a rendeletet

elfogadta, vagy elutasitotta.

38.§ (1) A képviselonek joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott
felvilagositas-kérési joggal €lni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros kapcsolatban all
az dnkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely irdnyitasa alatt all6 szervezet tevékenységi
korével.

39. § (1) Amennyiben a képvisel6 az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a személyes
érintettségre vonatkozod bejelentési kotelezettségét elmulasztja a képviseld-testiilet a képviseld
tiszteletdijat, illetve természetbeni juttatasat egy honapra 50 %-kal csokkenti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti csékkentésrol a képviselo-testiilet hatarozatot hoz.
40. § (1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasacrt.
(2) Az iilésen részt vevok az iilésen a hozzaszolasi szandékukat jelzik.

(3) Az iilésen részt vevok részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja meg, igy egy idoben csak
egy személy rendelkezik hozzaszdlasi joggal.

(4) A hozzaszolast a polgarmester korlatozhatja 2 perc idétartamra.

(5) Amennyiben a képviseld nem tartja be a(2)-(4) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet, és
hozzészolasi jog nélkiil szol hozza, az iilés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett szabalyok
betartasara. A hozzaszdlasi jog ismételt megsériése esetén az iilés vezetdje javasolja a képviseld-
testiiletnek, hogy a képviselének - az iilés rendjének betartasara vald kotelezettségének megszegése
miatt egy honapra 50 %-kal csokkentsék a tiszteletdijat. A képviselo-testiilet az ligyben képviseld-
testiileti hatarozatot hoz.

41. § (1) Amennyiben az iilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkez6 személy az iilés
rendjét hozzaszolasaval megzavarja, az {ilés vezetdje felhivja e magatartas megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy a képviseld-
testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre médositsa az iilés napirendjét. Ha a testiilet a napirendi
pontokra tett javaslatat elfogadta, az iilést az altalanos szabalyok betartdsa szerint bezarja.

42. § A testiileti tilésen 6nallé napirendi ponton kiviil is tijékoztatast kell adni az id6szerti kérdésekrol.
A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként eldterjesztésre jogosult személy.

43. § Az iilés napirendjére tiztt napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy amennyiben az iilés
annak levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba amennyiben a jelenlévd képviselo-testiileti

tagoknak tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az iilést bezarja.

5. A jegyzékinyv



44. § (1) A képviseld-testiilet nyilt és zart iilésérol iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni. A nyilt és
zart iilésekrdl hangfelvétel késziil. A jegyzOkonyv elkészitésérol az tilésen késziilt hangfelvétel,
valamint jegyzetek felhasznalasaval a jegyz6 gondoskodik.”

(2) A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatarozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat a jegyzokonyvi rogzités
kivetelményét eldirja.

45.§ (1) A jegyzokonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52. § (1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanacskozas
lényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviselo-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzd koteles a
képviseld altal elmondottakat szo szerint a jegyzékonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzbkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszerl eredményét
ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzokdnyvben, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel,
hanyan tartézkodtak.

() A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot és
rovidebb rendeletet a jegyzOkonyv szévegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek esetében a
jegyz6konyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyz6konyv mellékletként
elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzOkdnyvhoz
mellékletként kell csatolni.

5) Zart iilés jegyzOkdnyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen minéségben vannak
y Y
jelen.

(6) A jegyz6kdnyvet egy példanyban kell késziteni, melyet a jegyzo kezel.

46. §

A jegyzékonyvhoz csatolni kell
a meghivot,

b)a jelenléti ivet,

c)a képviselok kérése alapjan
ca)a képviseldi inditvanyokat,
cb)a képviseldi hozzaszolasokat,
cc)a képviseldi interpellaciokat.

47.§ (1) AzMotv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a
jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzokonyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében lehet
megtekinteni.

(2) A képviselo-testiilet jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyz6 gondoskodik. A
zart iilések jegyzOkonyveit bekottetni nem szabad.

V. Fejezet

A kbzmeghallgatas, a helyi forumok és az onszervezédd kizosségek



48. § (1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Matv. 54. §-dban foglaltak szerint.

(2) A kézmeghallgatdson koteles részt venni a képvisel6-testiilet tagja, a jegyzo, illetve a jegyzo
tavolléte esetén a tavollétében helyettesito.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(4) A koézmeghallgatas kihirdetésére a képviselo-testiilet rendes ilésének dsszehivasara vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

49. § A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a
képviseld-testiileti iilés dsszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

50. § (1) A képvisel6-testiilet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje eldszor ismerteti a napirendi
pontokat.

(2) A kdzmeghallgatas napirendi pontonként torténik.
(3) A kdozmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(4) A hozzéasz6lasi jog megadasa a képviselO-testiileti tilésen torténd hozzaszolasi jog megadasaval
egyezik meg.

51. § Az iilés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehetdséget ad a
megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

52. § A kozmeghallgatasrdl a jegyzd a képviselo-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozd szabalyok
betartasaval jegyzokonyvet készit.

53.§ (1) A képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatdsa és a
fontosabb dontések eldkészitésébe valdé bevonasa céljabdl eseti jelleggel, vagy az altalanos
kozmeghallgatissal egy iddpontban kdzségpolitikai forumot ( a tovabbiakban: férum) tart.

(2) A forum meghirdetésére és levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviseld-testiilet altal felkért - a képviselo-testiilet iilésén
tanacskozasi joggal rendelkez0 - személy jogosult.

(3) A forumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.

(4) A forumon elhangzottakrol a jegyz6 jegyzOkonyvet készittet a kozmeghallgatas jegyzOkdnyvére
meghatarozott szabalyok szerint.

54. § A képviselo-testiilet iilésén Onszervezddd kozosségek képviseldinek tevékenységi korében
tanacskozasi jogot nem allapit meg.

V. Fejezet
A telepiilési képviseld
55. § A telepiilési képvisel6 eskii letételének megszervezése a jegyzo feladata.

56. § (1) A telepiilési képviselé —az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban meghatarozottakon tal
—koteles



a) tijékoztatni a valasztopolgarokat a képvisel6-testiilet miikodése sordn hozott kozérdekii
dontésekrol,

b) eldre bejelenteni, legkésdbb az iilés napjan, ha a testiileti {ilésen nem tud megjelenni,
¢) képvisel6héz mélté magatartast tantisitani, a képviselo-testiilet €s szervei tekintélyét, hitelét 6vni,
d) a tudomaésara jutott nkormanyzati, szolgalati, izleti, valamint magan titkot megorizni.

(2) A képviseld-testiilet a képviseldkre vonatkozd magatartasi szabalyokat az Moétv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,
b) a képviseld az iilésre kiteles a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti és miikodési szabéalyzatban meghatarozott a testiileti iilésen meghatarozott
hozzasz6lasi jogot szabalyszerlien gyakorolni.

57.8 (1) A telepiilési képviselok tiszteletdijarol ¢és a természetbeni juttatds szabdlyairdl az
dnkormanyzat képviselo-testiilete az Motv. 35. § (1) bekezdése szerint rendeletet alkotott.

(2) Az dnkormanyzati képviseld megbizatasa az Motv. 29-31. §-ban meghatéarozottak szerint sziinik
meg.

(3) A képviselo osszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Métv.-ben, illetve e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegd Snkormanyzati
képviseld megallapitott tiszteletdijat a képviselo-testiilet hatarozattal egy honap idétartamra megvonja.
Ismételt kotelezettségszegés esetén a megvonas ujra alkalmazasra kertil.

VI Fejezet
Az dénkormdnyzat szervel, azok jogallasa, feladatai
58. § A képviselo-testiilet szervei:

a)a polgarmester

b)a képviselo-testiilet bizottsaga,

¢)a jegyzo,

d)a k6zos onkormanyzati hivatal,

e)a tarsulas.

6.A polgarmester és az alpolgirmester

59. § (1) A polgarmester foallasn tisztségviselo.
(2) A polgarmesteri tisztség sszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség megsziintetésnek szabalyait az Motv. 69-

70. §-a tartalmazza.

60. § (1) A polgarmester lemondésara az M&tv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.



(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon beliil irasban foglaltan atadja munkakorét az Gj polgarmesternek, ennek hidnyaban az
alpolgarmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs betdltve, vagy az drintett tartésan
akadalyozva van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

61. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi feladatai

a) segiti a képvisel6-testiilet tagjainak testiileti €s bizottsagi munkajat,

b) meghatirozza a jegyzd képvisel-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) fogaddorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogaddoraja: minden hétfoi nap 14.00-15.00 6ra kdzott

3) A polgarmester az Motv. 67. § (1) bekezdés e) pontja alapjan kiilén utasitdsban szabalyozza a
hataskorébe tartozo tigyekben a kiadvanyozas rendjét.

62. § (1) Amennyiben a képviselo-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hianya miatt

- két egymast koveté alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot hozhat — kizardlag
a Motv. 42. §-aban meghatarozott iigyek kivételével — az alabbi ligyekben:

a) szocialis tigyek,
b) gyermekvédelmi tigyek.

(2) A polgarmester donthet a képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két iilés kozotti
id6szakban felmeriil, halaszthatatlan, a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo kovetkezo dnkormanyzati

iigyekben:

a) 6nkormanyzati sajat forrast nem igényloé palyazatok benyijtisa esetén, ha a palyazati hatarid6 a
kovetkez0 iilésig lejar,

b) az onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott kiadds megtakaritdst, vagy
bevételszerzést eredményezé Uj kotelezettségvallalas esetén,

¢) az 6nkormanyzati vagyon megdvasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd
helyzet esetében, ha az elhéritdsa miatti intézkedést kell hozni.

(3)' A polgarmester koteles dontést hozni a szocialis ellatasokrél szoldé mindenkor hatélyos
dnkormanyzati rendeletben meghatarozott hataskorében.

(4)" A polgarmester koteles dontést hozni a telepiiléskép védelmérdl szolé mindenkor hatalyos
dnkormanyzati rendeletben meghatarozott hataskérében.

63. § (1) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatast, feladatait a polgarmester szobeli és irasbeli
irdanyitasaval, valamint a polgarmester altal meghatarozott kiadvanyozasi rend szerint latja el.



(2) A képvisel6-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester fogadooraja: minden honap elsé hétfoi
nap: 14.00 — 15.00 6raig

7. A képviselo-testiilet bizottsagai

64. § (1) A képviselS-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allando és ideiglenes
bizottsagokat hoz létre.

(2) A bizottsagok nem rendelkeznek nem képviseld-testiileti tag taggal.

65. § A képvisel6-testiilet allando bizottsdga az Ugyrendi Bizottsag.

66. § (1) Az ligyrendi bizottsag tagjainak szama 3 fo.

(2) A képvisel6-testiilet elé az iigyrendi bizottsag altal benyujtando eloterjesztések:

a) atruhazott jogkdrben hozott déntésekrol vald beszamolas,

b) a polgarmester jutalmazasara, az alpolgarmester dijazasara, jutalmazasara vonatkozd eldterjesztés,
¢) az dnkormanyzati honlappal dsszefiiggo eldterjesztések,

d) az éves tevékenységérdl szolo beszamolo

e) a vagyonnyilatkozat ellenorzési eljaras eredményérol szolo tajékoztato.

(3) Az tigyrendi bizottsag feladata- és hataskore

a) az Motv. 37. §-ban meghatarozott a képviseld vagy a polgadrmester Osszeférhetetlenségére iranyulo
kezdeményezés kivizsgalasa,

b) az alpolgarmester dijazasianak megallapitasara, emelésére vonatkozo javaslat kidolgozasa és
benyujtasa a képviselO-testiilet elé,

¢) a polgarmester és alpolgarmester jutalmazasara vonatkozé javaslat kidolgozasa és benyujtasa a
képviselo-testiilet elé,

d) figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban kezdeményezést
tesz.

e)a szervezeti és miikodési szabalyzat célszerliségének, helyi igényeknek, adottsagoknak wvalo
megfeleloségének nyomon kdvetése.

f) tevékenységérol évente beszamolot készit, €s azt a képviseld-testiilet elé terjeszti
g) az Matv. 39. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvantartas,

h) az Motv. 39. § (3)-(4) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellendrzése, ha az ellenérzésre
kezdeményezeés érkezik,

i) a h) pontban leirt eljaras lefolytatasat kévetden az Moty. 39. § (4) bekezdése szerint az eredményrol
a képviselo-testiilet tajékoztatdsa.



(4) A bizottsag feladata, hogy a (3) bekezdés szerinti tigyekkel kapcsolatban szervezze és ellendrizze
a dontések végrehajtasat,

67 §
(1)A bizottsag tagjaira vonatkozo szabalyokat az Motv. 57-61. §-a hatarozza meg.
(2)A bizottsag mikodésének szabalyaira a képviseld-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell a Motv.
60. §-aban meghatarozott eltérésekkel alkalmazni.
(3)A bizottsagok miikodésének tgyviteli feladatait a hivatal latja el.
8. A jegyzé
68. § (1) A jegyzo jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyzb az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyijt a képviseld-testiiletnek a képviseld-testiilet hataskorét érintd jogszabalyokrol,
azok valtozasairdl,

b) tajékoztatast nyjt a bizottsagnak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok valtozasairdl,
¢) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérol,
d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatadrozatok érintettekkel valo megismertetését.

¢) a képvisel6-testiilet dontéseir6l nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve rendelet-
nyilvéantartas formajaban,

) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviseld-testiileti rendeletek felsGbbrendl jogszabalyokkal valo
harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tajékoztatja a polgarmestert.

69. § (1) A 68. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyzé gondoskodik a rendelet helyben szokasos
modon torténd kihirdetésérol.

(2) A 68. § (2) bekezdés e)-f) pontokban meghatarozott hatarozat-nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,

b) a hatarozatok hatarid6é nyilvantartasa.

(3) A 68. § (2) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott rendelet-nyilvantartas formai

a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targyanak megjelolésével, valamint a rendeletet
maodosito rendeletekre vald hivatkozassal,

b) rendeletek sorszam szerint, névekvo sorrendben.
70. § (1) A jegyzo kinevezése az Motv. 83. § b) pontja alapjan térténik. A jegyzo felett az egyéb

munkaltatéi jogkort a Kiraldi Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere
gyakorolja.



(2) A jegyzli, aljegyzdi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartés akadalyoztatidsuk esetén
legfeljebb hat hénap id6tartamra a jegyz6éi feladatokat a Polgarmester altal kijelslt, a hivatal — a
mindenkori jogszabalyi feltételeknek megfeleld végzettséggel rendelkezo — koztisztviseldje latja el.

(3) A kozos onkormanyzati hivatal jegyzoje vagy megbizottként a helyettesitd tigyintézd koteles a
képviseld-testiilet iilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

9. A Kozés Onkormanyzati Hivatal

71. § (1) A képviselo-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kirdldi Kézoés Onkorményzati
Hivatal néven K6z6s Onkormanyzati Hivatalt hozott Iétre.

(2) A Kozos Onkormanyzati Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi
feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Kozos Onkormanyzati
Hivatal koztisztviseldje részére jogszabély feladatot és hataskort 4llapit meg. A K6zos Onkormanyzati
Hivatal altal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

(3) A Kozés Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozddasat, létszamat, munkarendjében,
valamint iigyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontjaés a 85. § (6), (9) bekezdése pontja figyelembe
vételével - a Képviselo-testiiletek hatarozattal fogadjak el.

10. Tarsulas

72. § A képviselo-testiilet jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulasai:

a) Putnok és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

atruhazott hataskor : kdzponti orvosi tigyelet, hazi segitségnyujtas, bels6 ellendrzés

b) Saj6-Boédva Volgye és Kérnyéke Hulladékkezelési Onkormanyzati Tarsulds

atruhazott hataskor: hulladékgazdalkodas
VIL Fejezet

A képviseld-testiilet gazdasagi programjall. Cégszeril aldirds

73. § (1) Cégszerii alairassal kell ellatni minden olyan iratot, amelyen megkovetelt a cégszerii alairas
és az onkormanyzat kotelezettséget vallal, jogot szerez, vagy amely mas jelentds jogkdvetkezménnyel
jard nyilatkozatot tartalmaz. A cégszer( alairaskor a névviselés szabalyai szerinti személynevet és az
Oonkormanyzat hivatalos bélyegzdjének lenyomatat kell alkalmazni. Cégszerii alairasra jogosult a
polgarmester, illetve az altala felhatalmazott személy.

(2) Bankok, illetve pénzintézetek felé a cégszerii alairast csak a bankszerii alairasi joggal rendelkezd
személyek tehetnek.

VIIL.Fejezet
A képviseld testiilet gazdasagi programja

74.§ (1) A képviseld-testiillet a megbizatasanak id6tartama alatt a gazdasagi program alapjan
mikodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képviselo-testiilet elé terjesztésérol a
polgarmester gondoskodik.



VIII. Fejezet
Vagyonnyilatkozat
75. § Az Motv. 39. §-a alapjan a képviseld-testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.
IX Fejezet
Zaro rendelkezések
76. § (1) Ez a rendelet a kihirdetése napjat kovetd harmadik napon Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 13/2014.(X11.01.)
onkormanyzati rendelet

GA‘JA}M M
Kovacs Zoltan Na, ATTOS

polgarmester jegyz0
Zaradék: Ez a rendelet 2018. marcius 22. napjan kihirdetésre keriilt.

Sajomercse, 2018. marcius 22.

jegyzo

1.Médositva: 6/2019.(VIIL.26.) szami rendelettel
2.Modositva: 8/2019.(X1.06.) szamu rendelettel




